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                    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ

วิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ
   







ที่





วันที่
        สิงหาคม ๒๕๕๙     
            

เรื่อง
    ขออนุมัติยืมเงินรายได้สำรองเพื่อสำรองจ่ายในการจัดทำโครงการสิ่งประดิษฐ์คนรุ่นใหม่ 


---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคสัตหีบ
สิ่งที่แนบมาด้วย
   ๑. สำเนาโครงการสิ่งประดิษฐ์ที่ผ่านการอนุมัติ 
จำนวน ………. โครงการ


   ๒. สัญญายืมเงิน  จำนวน   ๒ ฉบับ


   ๓. สำเนาจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ  จำนวน ………… ฉบับ


ตามที่ โครงการสิ่งประดิษฐ์สาขาวิชา………………………………………. ได้รับการอนุมัติจัดทำโครงการสิ่งประดิษฐ์จากวิทยาลัยเทคนิคสัตหีบนั้น   ข้าพเจ้านาย…………………..………………………………….. ครูที่ปรึกษาโครงการสาขา…………………………………...............ผู้รับผิดชอบในการจัดทำโครงการสิ่งประดิษฐ์ 
โดยมีรายชื่อดังนี้
1. โครงการ……………………………………………..
เป็นเงิน………………บาท


รวมเป็นเงินทั้งสิ้น………………………บาท


       (………………………………………………)
ด้วยมีความจำเป็นต้องจัดซื้อวัสดุที่ใช้จัดทำสิ่งประดิษฐ์ เนื่องจากบางรายการงานพัสดุไม่สามารถดำเนินการได้ เพราะต้องใช้ความรู้ความชำนาญในการจัดซื้อ ดังนั้นเพื่อให้เกิดความคล่องตัวและเกิดประสิทธิภาพในการจัดทำ ข้าพเจ้าจึงขออนุมัติยืมเงิน จำนวน………………….บาท (……………………………………)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ





                (  ……………………………………… )
                                                                    ครูที่ปรึกษาโครงการสิ่งประดิษฐ์
                                                                       สาขาวิชา……………………………...

เรียนเสนอผู้อำนวยการ


…………………………………………………………………………………………………………………………………………





(นายพรชัย ค่ายใส)


รองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ





เรียนเสนอผู้อำนวยการ


……………………………………………………………………………………………………………………………………





(ว่าที่ร้อยตรี ดร.ชาติชาย ตลุนจันทร์)


รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร








